第十八屆第九次及十九屆第一次
會務工作研討會（薪火相傳）紀錄
時間：103年11月26日（星期三）下午六時卅分（備有簡餐,餐後開會）
地點：祥鈺樓餐廳（高雄市苓雅區三多四路85號 07-332-6788)
出席者：1.理事長楊俊毓、常務理事廖俊德、前總幹事何俊明

2.林宗順、陳美珠、林明揚、陳立銘、李綽婉、鄭珀婛、吳昱穎、羅玉穎、劉乃彰
秘書：陳麗卿

請假者:宋雅琳、張啟明、呂建霖、林獻博、黃大慶、郭瀛豐
出席共:13位

會議議程 :

一、請理事長、常務理事、輔導總幹事致詞勉勵。

楊理事長：感謝大家在這一屆的熱情付出。
廖常務理事：感謝楊會長將重任託付給我，請大家在未來二年繼續付出，很高興劉乃彰學長願承擔重任，也請林總幹事繼續輔導。
劉乃彰學長：林宗順總幹事將升任理事，因本會章程規定理監事不得兼任工作人員，本人願承擔總幹事一職，請林總幹事繼續輔導。
何前總幹事：很高興後繼有人，劉學長定能勝任。

二、總幹事報告：本工作會的功能是要檢討過去、規劃未來、只對事不對人，不必拘泥會議形式，以腦力激盪方式提出建議，供理事會決議。
三、討論事項

A案：103.11.15-17. 「環島火車三日遊」活動檢討及改進，請討論案。

a.參加人數：57人
b.報到、收費：除報名費外幾乎沒有其他支出，但需要求才會給收據。
c.行程安排：很好
e.火車上、旅館活動：氣氛相當熱鬧，少部分年長者嫌稍吵。
f.導遊服務態度：很好
g.其他：
1.以後活動也可考慮外包。
2.大鷹旅遊文書作業很差：該公司不使用e-mail只靠郵寄紙本效率很差、僅一人全權負責沒有助理很難連絡、若有接團就連絡不到負責人。
B案：103.12.6-7.總會南下活動之籌備，請討論案。
a.參加歡迎人數(15人)：9時20分於高鐵左營站2樓3號出口集合
b.歡迎大字報：由林宗順總幹事準備（pc中空版45*60*0.6下腳料2片)
c.參加各站人數：御桂園林(22人)、高雄展覽館(27人)、
香蕉碼頭搭船，輪上享用中餐(34人)
d.參加者請自備交通工具。
C案：第19屆會訊之籌備，請討論案。
a.封面設計：是否改變請廖常務理事斟酌。
b.贊助廣告（封底2萬元、封面裡、封底裡1.5萬元、彩色或黑白內頁1萬元）：感謝郭春江、郭敏能前會長、盧椒華學長繼續贊助，請陳秘書徵求丘明傑學長繼續贊助，並徵求其他學長贊助。   
D案：104年度工作計畫草案，請討論案。（照案）
E案：104年1月24日於85君鴻酒店41F星光廳舉辦「104年度會員大會、第十九屆理監事選舉及理事長交接典禮」之經費預算，請討論案。
a.參加人數：(會員100人+眷屬40人+長官、友會10人〈★ 不收餐費〉+認桌貴賓20人＝170人；保證17桌）

b.卸任會長、總幹事紀念品：★ 在預算內自選，超出額自付。

捐款人員及工作人員獎牌：★ 統一製作或在預算內自選實用品。

c.楊理事長致贈會員卸任紀念品：

（每份約150元×120份＝18,000元）

d.摸彩品共約35份：(購15份＋廖常務理事、理監事、前會長、會員、貴賓估計約捐贈20份)
（報名費調為600元、紅酒調為400元，餘照案，請麗卿代購楊會長卸任紀念品）
F案：104年度財務收支預算草案，請討論案。（交通費改為秘書津貼，餘照案）
G案：第十九屆理監事及會務工作人員名單，請討論案。

a.理監事參考名單：增蕭慈飛、林宗順，請廖常務理事於下一次理監事會前提出完整名單。
b.會務工作人員認捐組別：總幹事劉乃彰，餘待理監事名單確任後再議。
H案：104年1月24日舉辦「104年度會員大會、第十九屆理監事選舉及理事長交接典禮」之籌備，請討論案。

a.大會程序 

1.程序表（104年度工作計畫及預算由劉乃彰學長報告、照相增吳昱穎，餘照案）
2.專題演講：（主講人：社會局長張乃千？，講題：    ）請廖常務理事於下一次理監事會前提出。
3.選舉票：★分別用不同色紙（常務理事及理事長選票應備15張、常務監事5張）
4.餘興節目：◆摸彩、卡拉ｏｋ

b.大會會刊內容：

1.楊理事長卸任感言、廖理事長簡介
2.議程表、校歌、第十八屆會務工作報告、103年度財務決算表、104年度工作計劃、104年度財務預算案

3.第十八屆各項捐款芳名錄
4.第十九屆理監事及工作人員簡介

5.主講人簡介。

c.會場佈置:（會場深23.6米×寬27米×天花板高9.2米，85君鴻酒店41F星光廳Ms.黃瑞娟Fiona /0987-918-658/07-566-1066)
(先採佈置一，若動線太窄現場調為佈置二)
1.會場外 ◆ 報到桌0.8×1.4米×2張(含椅4張)、

會場內四周 ◆ 長桌0.6×1.8米×12張放美術班作品約30幅

2.入口花籃1對、走道鋪紅地毯，牆側花籃：  對（友會  對＋親友  對）

3.入口會旗、◆ 旗桿、旗座2組

4.背板設計草圖：（附件，林煌欣0936-807-527）

Slogan：沿用上屆
Tittle：▼「第十九屆第一次會員大會、理監事選舉暨理事長交接典禮」

舞台：寬9.6×深3.6×高0.8米；

背板：寬7.2米×高3.6米、須衍架Truss施工，需時1〜1.5小時
5.前排 ◆ 會議長桌0.6×1.8米×4張(含椅12張)
6. ◆演講台連麥克風×2（舞台、司儀）、立式麥克風×1（舞台邊）、

無線麥克風×3（會議長桌）

7. ◆ 桌卡：

會議桌：主席楊俊毓理事長；常務理事廖俊德、

輔導理事長陳映雪；常務監事蘇文德； 
主管長官×3；友會代表×4（打字文另給）；貴賓×3；
名譽理事長×5（★ 補空位）

餐桌：主桌；保留桌；工作人員桌×2；

（認桌：廖俊德常務理事親友×2）

8. ◆立式引導牌：「高雄市台大校友會41F星光廳」×2（樓上、下電梯口）、「報到、繳費」貼牆壁

9.報名表、名牌、單據(★ 依姓名筆劃，同戶一綑；摸彩劵依報名序號編
號)

d.工作分派:

1.大會請帖設計：（★可利用背板設計圖製版）（沿用）：

2.大會菜單

3.報到時：
（a）報到、收費：陳麗卿、李綽婉、張美月
發資料袋：羅玉穎、宋雅琳
（名牌、摸彩劵、理監事選票、會刊、▼收據現場開）

★ 備校友簽到簿：供核對姓氏找名牌；

★ 備空白名牌、簽字筆：供未事先報名者自行填寫；

★ 備貴賓簽到簿、便條紙：供司儀、主席介紹；

★ 資料、摸彩劵：每一會員戶一份

（b）現場裝資料：吳昱穎
▼ 或預先在會所裝好，再請禮品店運至會場？
（c）摸彩品收付：陳麗卿、郭瀛豐
★ 備紅包袋：當場有人捐現金做為摸彩品時

（c）招待、配胸花：陳美珠、鄭珀婛
（理事長、名譽理事長、常務理事、常務監事、主講人、長官、

友會主要代表、司儀、節目主持人）

（d）報名處擁擠時快速通關：簽名→繳費→總表確認人數、金額→給資料→先進場→收據後補。

4.議程中：
（a）司儀：黃大慶、陳立銘
（b）錄音：黃大慶
（c) 照相：呂建霖、張啟明、吳昱穎
5.選舉：發、計、唱、監票人：鄭珀婛、郭瀛豐、羅玉穎 
（★ 備投票箱２個、計票海報、第十九屆第一次理事會簽到單、第一次監事會簽到單）

6.預備主講人紀念旗、禮金10,000元紅包於演講時交楊俊毓理事長
   ：陳麗卿
7.交接、頒獎時遞印信、獎品義工：羅玉穎、宋雅琳
★ 順序（從觀眾席看）由左而右：

   舞台左側獎牌放置區→頒獎人→受獎人→舞台右側後方暫放
8.頒獎時上台順序引導人：陳美珠、鄭珀婛
(遞獎品義工、引導人均須有一份與司儀相同順序的受獎人名單)
9.餘興節目：
（a）節目主持人：曾紀國
（b）遞摸彩品義工：羅玉穎、宋雅琳
（★ 摸彩品放置於舞台右側前端）

（c）卡拉ｏｋＤＪ：陳美珠
e.主持會議演練：司儀黃大慶、陳立銘自行擇日演練。
f.其他：工作人員用餐：★ 一桌近司儀台、一桌近報到處

I案：其他：
1.下次理監事會日期：12月16日（星期二），地點：85君鴻酒店試桌。
（餐廳要求只能選一種菜單，請麗卿代勞）
2.建議卡啦OK正名由林慶隆學長負責
3.次級團體5,000元補助款應用於聯誼不要回捐。
4.下次理事會提醒理監事：將捐款額度補足、須善盡出席義務。
理事長 楊俊毓
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